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USINE A SITES LOCAUX

LE CONCEPT "USINE A SITES"

Lorem Ipsum Dolor

Site modeéle

Structure et paramétrage de base

DUPLICATIONS

Site local 1
Personnalisation

Site local 2
Personnalisation

Site local 3
Personnalisation

Usine a sites :
L'expression d'usine a
sites est généralement
utilisée pour désigner
un dispositif
organisationnel par
lequel on optimise la
production et la
gestion d'un grand
nombre de sites appar
tenant a une méme
organisation.



SITE
SITE VITRINE / SITE CARTE DE VISITE

NOM DU TERRITOIRE

SOIHA

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

Qui sommes-nous ? v Services v SOLIHA en action v

o

Je suis un particulier

e

Je représente une
collectivité

888
m

. A
Je suis un partenaire
un professionnel

Site vitrine

NOM DU TERRITOIRE A propos Nos services

SOIHA

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

Communauté

SOLIHA YVELINES ESSONNE

Issue du rapprochement au 1" juillet 2018 des deux associations départementales, SOLIHA Yvelines
Essonne, entreprise sociale et solidaire, ceuvre pour le maintien et I'accés au logement des personnes
défavorisées, fragiles et vulnérables. Nous sommes également un partenaire privilégié des collectivités
locales dans la mise en oeuvre de leurs politiques d'intervention sur I'habitat privé.

A propos

NOS VALEURS

 Solidarité comme principe d'action

© Respect de la dignité humaine

© Une approche globale et sur mesure respectant la spécificité de

DES AIpgs
chacun EXCEPTIONNELL cs

Site carte de visite



SITE
RESPONSIVE DESIGN

Le site internet a été pensé en "responsive
design" afin de faciliter la navigation et
d’améliorer 'expérience utilisateur
lorsqu’il s’agit de consulter le site sur un
appareil mobile.

En effet, le site va s'adapter
automatiquement a la résolution d'écran
via lequel il est consulté.

A savoir : aujourd'hui plus de la moitié des internautes naviguent sur internet a partir d'un téléphone ou
d'une tablette, d'ou l'importance d'avoir un site correctement lisible depuis tous les supports.

vy

¢

‘ Responsive design : ajuste automatiquement I'affichage d’'une page web a la taille d’écran du terminal utilisé.



INTERFACE D'ADMINISTRATION
WORDPRESS

Votre site internet est administrable grace au CMS (Content Management

System), systeme de gestion de contenu, appelé WORDPRESS, depuis le « back
office ».

Wordpress permet de modifier le contenu du site internet sans avoir besoin de
savoir coder.

-
~

-~

Back Office VS Front Office : Le Back Office est la partie non visible des internautes permettant 'administration du site.
Le Front Office est la partie visible par les internautes.

@)




GENERALITES



GENERALITES
CONNEXION

Premiere connexion : https://uas.soliha.fr/wp/connexion/

puis

uas.soliha.fr/wp-admin



https://uas.soliha.fr/wp-admin

GENERALITES
INTERFACE DE WORDPRESS

A Site Vitrine == Créer 4 FWP WP Rocket & Prod Bonjour, caroline .

MENU > Options de I'écran ¥ Aide ¥
@ Tableaude bord <
Tableau de bord
Accueil
Please configure your Google Analytics settings!
M
. | Optimus HQ license key has expired. Get a new Optimus HQ license key on optimus.io. Thank you!
A Articles
97 Médias
© Fermer

Bienvenu sur votre tableau de bord
Concu et réalisé par Be API, votre agence WordPress !

Pages

Store Locator

TeerETE Guides d'utilisation Support

Roforences K Guide recette 4~ Outil de gestion de Projet Be API

Services 4~ Outil de tickets TMA Be API c p [ )

NEE s Support: projets@beapi.fr

Apparence

Extensions
Utilisateurs Monsterlnsights N Brouillon rapide A
Qutil .

e Titre

Settings Reports are not available

M'aver-vnns en téte ?



GENERALITES
INTERFACE DE WORDPRESS

& Messites @ Site Vitrine = Créer 4 FWP WP Rocket & Prod Bonjour, caroline .

® Options de I'écran ¥ Aide ¥
Tableau de bord Tableau de bord

Accueil |

Please configure your Google Analytics settings!
Gestion deS actua lltés - Py | Optimus HQ license key has expired. Get a new Optimus HQ license key on optimus.io. Thank you!
rticles
Gestion des photos / PDF > Médias
Gestion des pages > Pages Bienvenu sur votre tableau de bord © Fermer
i ) . Concu et réalisé par Be API, votre agence WordPress !
Gestion des agences physiques > Store Locator
Gestion des partenaires > Partenaires Guides d'utilisation Support
Gestion des références et témoignages > [EESEEESE K Guide recette 4 Outil de gestion de Projet Be AP!
Gestion du catalogue de services > [ERRmEs ¢ Outil de tickets TMA Be API G P J)
Gestion des formulaires > WPForms e Support: projets@beapi.fr
Gestion du menu et de 'apparence >
Apparence
¢ Extensions
Utilisateurs R Brouillon rapide A
Monsterlnsights a P
# Outils Titre
Settings Reports are not available

Mhi‘avez-vnns en téte ?



GENERALITES
UTILISATEURS | Roles

Vous pouvez définir des roles pour les différents utilisateurs de l'interface d’administration.
En savoir plus sur les roles Wordpress : https://wpformation.com/roles-droits-privileges-utilisateurs-wordpress/

Role Droits

Admin Pleins pouvoirs
Editeur Gestion de tous les contenus
Auteur Gestion de ses éléments uniguement / Peut publier et effacer des

articles publiés

Contributeur Modification et suppression de ses éléments

Abonné Aucun / Dans le cas des sites locaux ne sert pas

https://soliha-uas.beapi.xyz/site-vitrine/wp-admin/users.php



https://soliha-uas.beapi.xyz/site-vitrine/wp-admin/users.php
https://wpformation.com/roles-droits-privileges-utilisateurs-wordpress/

GENERALITES
UTILISATEURS I Ajout d’un utilisateur

Ajouter un utilisateur

Créer un nouvel utilisateur et I'ajouter a ce site.

i Ut[ I iS ateurs Identifiant (obligatoire)

Adresse de messagerie

Tous les utilisateurs (obligatoire)

Ajouter

Rdéle Abonné

4)

Votre profil

Passer la confirmation par e-
mail

Ajouter un utilisateur

Ajouter l'utilisateur sans envoyer de message lui deman



GENERALITES

ARTICES & PAGES | Etats

Les « articles » et les « pages » peuvent avoir différents « états ».

Publié Article publié et visible par tous
Brouillon Enregistré mais pas publié
Programmé Planifié pour une publication dans un

futur proche

En attente de relecture

Doit étre validé par un administrateur
avant d’étre publié

Privé

Visible uniquement par les utilisateurs
enregistrés du site

Publier A

Enregistrer brouillon Apercu

9 Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité : Public Modifier
m Publier tout de suite Modifier

Duplicate This

L'encadré "Publier" est visible depuis toutes les
"Pages" et "Articles", il se trouve toujours en haut
a droite.



GENERALITES
ARTICES & PAGES I Planifier une publication

Les « articles » et les « pages » peuvent étre programmé pour
étre publié un jour et/ou une certaine heure.

Cela peut étre pratique lorsque 'on prépare plusieurs articles
a l'avance et que l'on veut qu'ils se publient automatiquement
a un moment déterminé.

Publier A

Enregistrer brouillon Apercu

9 Etat : Brouillon Modifier

@ Visibilité : Public Modifier
m Publier tout de suite Modifier

Duplicate This

L'encadré "Publier" est visible depuis toutes les
"Pages" et "Articles", il se trouve toujours en haut
a droite.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
ARTICLES

Permet de gérer les actualités : il s’agit des éléments constituant la rubrique SOLIHA en action [ Actualités.

Il est possible de catégoriser les articles grace aux CATEGORIES et aux ETIQUETTES.

L4
SOIiHA ERITOIRE = -
SOLIDAIRES POUR L'HABITAT Qui sommes-nous? ~  Services ¥  SOLIHA en action v
f Articles RETROUVEZ TOUTE L'ACTUALITE SOLIHA
Publications Actualité Communiqué de presse Fédération I , . Z,-
: I Catégories VS Etiquettes : Les
Tous les articles J d

catégories permettent une vraie

Ajouter ﬁ@g Bl Eﬁ@! catégorisation, elles sont
A nu&é ’ M cliguables et permettent de voir

Catégories soia soa -— soa = tous les articles d'une méme
N e e catégorie.
L, « Le temps d'une « Le temps d'une « Le temps d'une L.
Eth UEttes rencontrg » rencon[rg » rencon[rg » Les ethuettes apportent
wrosne e S uniquement une information
Il'y aura deux fois plus Il'y aura deux fois plus Il'y aura deux fois plus , N ye
dhabitants .. dhabitants .. dhabitants .. complémentaire pour l'internaute
Back Ofﬁce » Exposition, Evénement ... » Exposition, Evénement ... ¥ Exposition, Evénement ... ° Sur |e théme de I’artiCIG.

Cependant en Back Office elles
Front Office permettent de filtrer les articles
liés a une étiquette.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
ARTICLES | Rédiger et publier un article

& Messites @ Site Vitrine = Créer FWP WP Rocket @& Prod Bonjour, caroline .

Y .o
[ ]
Options de I'écran ¥ Aide ¥ Champs a rempllr °
) e Ajouter un nouvel article e Titre
)
Articl i i ings!
* rticles | Please configure your Google Analytics settings! ° Texte,
Tous les articles 4 H
s ls ~ — _ * (Categories,
Ajouter ISa|S|ssez votre titre ici I Publier “ . .’
m— * Articles lies,
___ Enregistrer le brouillon Z . e
Ftiquettes Apercu ° Eth uette,
. q: Ajouter un média @ Insert Store Locator Ajouter un formulaire
B Médias 9 Etat: Brouillon Modifier hd YOAST SEO,
A Visuel  Text H
W Pages e = @ Visibilité : Public Modifier b |mage mise en ava nt,
p ' - — = = = — 3 i
Store Locator aragraphe B I EE®WEZ=ZZ=ESLE < fiif] Publier tout de suite Modifier
e e - A v & = S
Partenaires = — o Q= = e (Y] Readability: Needs improvement
% Références Y| SEO: Not available

Services

Vider le cache

WPForms

Apparence

Extensions I Catégories A I
Utilisateurs Toutes  Plus utilisés

Lok Non classé

Ftrfren Actualité

Back Office



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
ARTICLES I Articles liés

Articles Liés A

Cela permet de faire remonter
des articles sur la méme
thématique.

Rassemblement national des acteurs du logement d'insertion
Article

Back Office



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
ARTICLES I A la une

— -
SOIiHA NOM DU TERRITOIRE Quisommes-nous? ¥  Services ¥  SOLIHA en action v L ! a rtiCle A LA U N E

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

C'est 'article qui est toujours mis en
avant par rapport aux autres.

C'est toujours le dernier article publié
qui est "A LA UNE". Il est possible de
modifier la date de publication d'un
article sil'on veut un article en
particulier a la une et non le dernier

Titre article poussé par la publie.
Fédé
- 16/04/18
SOIiHA S
SOLIDAIRES POUR L'HABITAT Au sommaire de ce troisieme numéro : A LA UNE: La

stratégie logement du gouvernement ACTUALITES - La Poste
et SOLIHA Prennent le « Dépar » ensemble - Lancement d'un
plan quinquennal pour le logement d'abord ...

W etiquette, test ...

FEDERATION Q_
Live lo riice

Front Office




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
ARTICLES | Exemple de contenu

- Participation a un salon, a un événement,

- Signature d’une nouvelle convention,

- Voeux,

- Nouvelle présidence,

- Publications (plaquettes, rapport d’activité),



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
MEDIAS

Il s’agit de la bibliotheque de médias du site contenant les images
‘E:l Médias et pdf notamment.

Il est possible d’ajouter des images, format JPEG, PNG, GIF et des
Bibliothéque documents au format PDF.

Il est conseillé de ne pas intégrer des fichiers trop lourds afin de ne
pas ralentir le chargement des pages.

Ajouter

bonne pratique est de ’lhébergé sur la chaine Youtube du Mouvement SOLIHA et de I’intégrer dans votre contenu.

La vidéo sera lisible depuis le site, 'internaute ne verra pas la différence, mais la performance du site sera optimisée.
Cf slide BONNES PRATIQUES [ INTEGRER UNE VIDEO VIA YOUTUBE

<= ‘ Vidéos : Concernant les vidéos, il est préférable de ne pas héberger les vidéos sur le site internet, au risque de le ralentir. La




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
MEDIAS | Ajout d'un média

@ Prod Bonjour, caroline [l

Messites @ Site Vitrine == Créer 3 FWP WP Rocket
@ Tableau de bord 2 A 2
Envoi d'un nouveau média
Détails du fichier joint >
f Articles Please configure your Google Analytics settings!
Nom du fichier : action-logement-2.jpg Enregistré.
r e Type du fichier : image/jpeg
nl: Médias Téléversé le : 9 décembre 2019
Taille du fichier : 72 KB

SErLlE E Dimensions : 600 x 600

Bibliothégue

Ajouter Adresse web https://uas.soliha.fr/content/uploads,
I_. Pages

Légende
9 Store Locator
Choisir des fichiers " X
@ Part . . A Imgo-bcllcn-lugemenl
artenaires
Actior |Logement
Références
Vous utilisez I'outil de téléversement multi-fichiers. Si vous rencontrez des problé Téléversé par  caroline
Téléversé sur  Action Logement

# Services

Taille de fichier maximale pour le téléversement : 200 MB.

Voir la page du fichier joint | Indiquer plus de détails |
Supprimer définitivement

WPForms

Modifier I'image

POUR LES VISUELS, NE PAS OUBLIER : de renseigner le champs
"Titre" et "Titre alternatif avec quelques mots clés (2/3) décrivant

le visuel.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PAGES

Il s’agit de 'ensemble des pages du site, exemple pages « Qui
sommes-nous ? » / « Mentions Légales » / « Contact »...

Il Pages

Toutes les pages

Ajouter




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PAGES | Modeles de page

Il existe différents types de pages sur le site:

Administrables depuis 2 modeles de page Attributs de page .
- Les pages classiques : les pages de Qui-sommes-nous ? / Accueil / Parent

Mentions Légales /... Accuei v

« Attributs de page /| Modéle / | Modéle par défaut e

- La page Contact

* Attributs de page [ Modele / Contact Ordre
0

Besoin d'aide ? Utilisez I'onglet = Aide = au

Administrables depuis dessus du titre de I'écran.

] Back Office
Administrables depuis



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE

PAGES | Accueil 1/2

ﬁ“ﬁ Mes sites ﬁ‘ Site Vitrine == Créer 4 FWP

@ Tableau de bord

_.ﬁ" Articles
07 Médias
Pages La page d‘accueil affiche
Store Locator
Partenaires
&k Références
Services

WPForms

Apparence Les pages du site doivent

afficher au plus
Extensions

Utilisateurs
Les flux de syndication

Outils affichent les derniers

Settings

Pour chaque article d'un flux,
Général fournir

Ecriture

Lecture

Visibilité pour les moteurs de
recherche

Médias

Options de lecture

WP Rocket

| Please configure your Google Analytics settings!

Les derniers articles

® ) Une page statique (choisir ci-dessous)

Page d'accueil :  Accueil >

Page des articles :  Actualités >

10 + articles

10 =  éléments

® ) Le texte complet

L'extrait

Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site

Certains moteurs de recherche peuvent décider de ['indexer malgré tout.

Back Office

Pour étre considérée comme page d’accueil,
la page créée doit étre renseignée en tant
que telle dans le paramétrage du site :
SETTINGS / LECTURE

https://uas.soliha.fr/site-vitrine/wp-

admin/options-reading.php




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PAGES | Accueil 2/2

& Mes sites @ Site Vitrine =+ Créer Voir la page FWP WP Rocket @& Prod Bonjour, caroline 2

o A La mise en page de la page Accueil est spécifique

\
o Articles Permalien : https://uas.soliha.fr/site-vitrine/ el S peE i e a Cette page.

07 Médias ?  Etat: Publié Modifier
) =it Page d'accueil - champs additionnels a

I_I Pages @ Visibilité : Public Modifier

La page d’accueil est modifiable en allant dans

D) Révisions : § Parcourir

[it] Publié le : 21 février 2018 3 @ h 05 min PAG ES / ACCUEIL.

Modifier

Toutes les pages

Arb
V| Readability: 0K
Q Store Locator
SEO: Not available
E Partenaires

Elle se découpe en plusieurs strates ré-
Vider le cache

L N Dévtace: cans o corbeie ordonnables et modifiables:

Titre qui s'affichera en gras .
WPFaorms °
Hrrerm Mieux vous loger, - Strate 1 : Actualltes

Apparence Attributs de page -

& Extensions soustitre Parent = Strate 2 . Références

Notre mission

% Références

Utilisateurs (pas de parent]  ~

Ut Contenus flexible Modéle - Strate 3: COntaCt

Settings S Modele par défaut |~

0 6 e - Strate 4 : Communauté
Aertee Références 0

Besoin d'aide 7 Utilisez I'onglet = Aide = au
Contact dessus du titre de I'écran.

%, Insights

BBQ Pro

Soaal Apps y 5
Communauté Options de cache 4

Ajouter un élément

Me jamais mettre en cache cette

Back Office



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PAGES | Pages classiques / Modele par défaut

&% Mes sites @ Site vitrine 4= Créer Voir la page PWP WP Rocket

Le modele par défaut propose 3 types de strates :
@ Tableau de bord Modl'ﬁer |a page Ajouter _ Te)(te fu“

A Articles Please configure your Google Analytics settings! - 2 COI. _ I m age / Texte

7 Médias
= M - 3col-Texte
@ Pages Le Mouvement SOLIHA

Toutes les pages Permalien : hitps://uas.soliha.fr/site-vitrine /accueil/mouvement-soliha/ Maodifier

Elles sont duplicables et ré-ordonnables a volonté avec
Arborescence Page - champs additionnels : le systeme de glisser-déposer.

9 Store Locator Liste des strates

E Partenaires 1 Texte full ¥

#n Références

,‘ Services 2 2col- Image,fTexte v |
WPForms Texte full POUI’ IeS 2 COI - Bouton
3 Texte full v .
A Apparence 2 col - Image / Texte /mage / Texte: Sélectionner un lien
B¢ Extensions _ 3 col - Texte pO.SSIbIIIte de
rajouter un
. b ton vers une Couleur du bouton
Back Office Ajouter une jtrate ou ]
o page/un *) Noir

document Couleur



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PAGES | Page contact / Modele Contact

aa Me s f Vitrine =+ Créer \Voir la page FWP WP Rocket ® Prod  gonjour, caroline [l

- st Opton: deTeoon T | a7 Le modeéle Contact permet de gérer

Modifier la page = ajouter

,
A Articles | Please configure your Google Analytics settings! la p a ge e p O n y m e .

7 Madias
I_I Pages Contact Publier -
Toutes les pages Permalien : https://uas.solihafr/site-vitrine/contactez-nous/ | Modifier o= Temr [ el T e
' . ? Etat: Publié Modifier
o Page Contact - champs additionnels "
& Visibilité : Public Modifier
Q Store Locator Bloc "Ceontactez-nous” o .
0 Révisions : 4 Parcourir
§ Partenaires
Carte Publié le : 11 2018 416 h 02 mi
118 Avenue Jean Jaurés, Paris, France I‘:Am d_fl_J el mars a min
#& Références Modifier
POREESDESA 7] Cité des sciences (020 . )
# Services Plan Satellite et de lindustrie : : 1 Readability: Needs improvement
®
0115 3 : i
WPForms A Sl La Villette Cl )/ SEO: Not available
»a FLANDREg 5 D115p Vider le cache
Apparence i, @
- CENTQUATRE @ v1LLETTE G Cite dela Musique @ Déplacer dans la corbeille
K Extensions =
OR z e
& Utilisateurs
D35SBIS
& Outils )
& Out - ® DANUBE L8 Pré-Saint-Ge Attributs de page a
@ &
Setting & iTl“
& . Parent
® & 19E ARR.  ameérique %,
SEO @& e @ poit Ephémere Parc des g d t .
_ | goE“‘\“" ! 4 Buttes-Chaumont Fue deNouzzls o hr + (pas de parent)
Ed Alertes ® & ' :
1§‘> COMBA L &£ 4B ey /) Modéle
5 o i
%, Insights = & —
iy Insigh "_@0 & CITE ROUGE @ Contact
711S Réhéyal Relleville s
£} BBQ Pro Google Ser el Ll e e el e B Ren A ordre
Social A 0
e Adresse & avenue Borgnis Desbordes
o C512 181 Besoin d'aide ? Utilisez I'onglet = Aide » au
'« uire |e . 56005 Vannes Cedex dessus du titre de I'écran.

Back Office



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
STORE LOCATOR

Il s’agit de ’'ensemble des associations et permanences affichées sur la carte des pages « Accueil » et « Contact ».
Permet de renseigner le nom des associations / des structures, coordonnées, informations supplémentaires...

SOIiHA TERRITOIRE Quisommes-nous? v Services ¥ SOLIHAenaction v [REqgete SOIiHA TERRITOIRE
9 StDrE LDcatDr SOLIDAIRES POUR L'HABITAT
) SOLIDAIRES POUR L'HABITAT Quisommes-nous? v Services ¥  SOLIHA en action v NEJlelds

SOLIHA NOUS TROUVER

Territoire Trouvez le point de recontre le plus proche de chez vous : e
A" St'DFES Plan  Satellite rw NOS AUTRES

B e ASSOCIATIONS/PERMANENCES
Q + Trouvez le point de rencontre le plus proche de chez vous :
A FETT T e
MNew Store b | Setsilfc o - ﬂ
Store Categonies -
- = . 9 France

Hetiings Q z 1

Add-Ons

Back Office Front Office - page d’accueil Front Office - page contact




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
PARTENAIRES

Il s’agit de ’'ensemble des partenaires disponibles pour étre affichés dans les pages « Nos partenaires »
et dans les détails d’une référence appelé « les acteurs ».

- —
tonai SOLHA oo
Pﬂ Ena I rES SOLIDAIRES POUR L'HABITAT Qui sommes-nous ? ~ Services v SOLIHA en action
Action Logement ADEME
T I '-t = Changement climatique -
Ous Ies partenaires tramsition écologiaue
. énergétique.
f s
i E = Voir le site internet —
n
Ajouter -
..
AMRF Anah
ssociation des Maires Ruraux Agence nationale de I'habitat
eeeeeeee —
A AMRF .
== N \ eeeeeeeeeeeeeeeeee
Back Office | T = Voir e ite internet
Caisse des dépots Credit Agricole
Groupe public au service de - dzkjfb mzbefkj :znbljn dz kin °

Front Office - page Nos Partenaires



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE

REFERENCES

& Réferences

Toutes les références
Ajouter
Cibles

Lieux

Il s'agit de 'ensemble des Références constituant la rubrique « SOLIHA en
action » / « Actions en cours ».

Il est possible de catégoriser les Références via des taxonomies : CIBLES
(particuliers, collectivités ou partenaires) et LIEUX (villes, départements...).

O Cibles et Lieux : lls apportent une information complémentaire pour l'internaute, ils ne sont pas cliquables et ne
@ ‘ permettent pas une réelle catégorisation en Front Office. Cependant en Back Office elles permettent de filtrer les articles

liés a une étiquette.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
REFERENCES | Ajouter et publier une référence

& Messites @& Site Vitrine == Créer FWP WP Rocket

& Tableau de bord A_jouter une référénce

f Articles | Please configure your Google Analytics settings!

O3 Médias

M Pages I Saisissez votre titre ici

9 Store Locator

E= Ppartenaires

| q: Ajouter un média | @ Insert Store Locator Ajouter un formulaire

& Références

Visuel
Toutes les références
: Paragraphe v B I = £ ¢ = = = £ = =
Ajouter
age = A v ﬁ QO Q & = (]

Texte

Lieux

# Services

WPForms

» Apparence

+, .
& Extensions
9 e
aa Utilisateurs

# Outils

Bl Settinas

Back Office

@ Prod Bonjour, caroline [l

Options de I'écran ¥

Publier

Enregistrer le brouillon

9 Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité : Public Modifier

Apercu

Iﬁl Publier tout de suite Maodifier

(Y] Readability: Needs improvement

Y| SEO: Not available

Vider le cache

I Cibles

* I

Toutes les cibles  Plus utilisés

Particuliers

Collectivités

Champs a remplir :
* Titre,

* Texte,
* Cibles,
e Lieux,

* Champs additionnels :

Service rattaché OPT,
Statut,
Chiffres clés OPT,
Avant/apres OPT,
Plaguette OFPT,

* YOAST SEOQO,

* Image mise en avant.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
SERVICES

Il s’agit de ’ensemble des services de 'association, cela correspond au catalogue de services, organisé en
silo par CIBLES / BESOINS / SERVICES.

Chaque service doit donc étre catégorisé, la construction du silo en dépend.

> Correspond aux pages des SERVICES.

> Correspond aux catégories : CIBLES / BESOINS




TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
SERVICES

- —
SOIIHA TERRITOIRE Qui sommes-nous? v  Services ¥  SOLIHA en action v
SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

> CIBLES : 1¢'s étapes de la navigation en silo

Front Office - page d’accueil



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE
SERVICES | Ajouter et publier une référence

& Prod EBonjour, carcline .

&% Messites @ SiteVitine == Créer Voir le service FWP WP Rocket

Champs a remplir :

* Titre,

* Lames/champs additionels:
Présentation,
Solutions OFPT,

- Options de I'écran ¥
LSSl Modifier le service  Ajouter

A Articles | Please configure your Google Analytics settings!
27 Médias
B Pages IL'ACCOMPAGNEM ENT DES MENAGES FRAGILES DANS LEURI Publier -

Q Store Locator

Prévisualiser les modifications

ES Partenaires
&% Références
M Services

Tous les services

WPForms

Apparence
& Extensions
Utilisateurs

Qutils

Settings

MMedifier

Services - champs additionnels

Contenu

Contenu ™

Visuel  Texte
Pagephe + B I E £ 6 = = = & R = = [F
w — AR QO QE P e

PERMETTRE AUX MENAGES
FRAGILES DE SE MAINTENIR

1 Présentation i

¥ Etat: Publié Modifier

& Visibilité : Public Modifier

ill] Publiéle: 14 novembre 2019 312 h 02
min Modifier

.'}‘: Readability: Meeds improvement

Y SED: Not available

Vider le cache

Déplacer dans la corbeille

Mettre a jour
-~

Catégories Services

Back Office

Toutes les catégories Plus utilisés

| Je représente une collectivité

Push OPT,
Témoignage OPT,
Avant/apres OPT,
Partenaires OPT,
Bénéficiaires OPT,
Formulaires OPT,

Catégories Services,

Extrait,

YOAST SEOQO,

Image mise en avant.



TYPES DE CONTENU & CONTENU DU SITE

FORMULAIRES

WPForms

Il s’agit de ’ensemble des formulaires créés et appelés a différents endroits sur le site.

Tous les formulaires Ici, nous avons deux formulaires appelés via un shortcode :
" e NEWSLETTER :inscription a la newsletter dans le footer;
Nouveau . ; NtAG S
| e CONTACT : formulaire de la page « Contact » + formulaires intégrés dans les pages de
Entrees services.
Fi.'ii_r"f]l.-_:I-:EJEE. é&slju!:!m& TERRITOIRE Quisommes-nous? ¥  Services ¥  SOLIHA en action
Ti::li::- 5 CONTACTEZ-NOUS CONTACT
=l
+
Back Office o -
@ Pages S nom@soliha.fr omes

Toutes les pages

Ajouter

Formulaire de contact

Contact

W Store Locator

Back Office - intégration du formulaire CONTACT a la page Contact

Nous sommes ouvert du lundi au
vendredi de 9h30 & 19n

0297 40 96 96

nom@solina fr

Front Office - formulaire CONTACT sur la page Contact



MENUS



MENUS
CHOIX DES MENUS

< Prod Bonjour, caroline .

5 2 menus existent sur le site:

WP Rocket

A& Mes sites ﬂ Site Vitrine = Créer 4 PWP

# Tableau de bord Menus | Gérer avec l'apergu en direct

| Menu Principal (Mavigation principale)

A Articles Please configure your Google Analytics settings! . M e n u ri n Ci a I N aVi ati O n ri n Ci a le
- principal (Navigation principale)

Gérerles emplacements Menu pied de page (Pied de page - secondaire) ® Menu footer (Pled de page)

M Pages Meodifier les menus

9 Store Locator

F2 Partenaires Sélectionnez le menu a modifier Jl Menu pied de page (Pied de page - secondaire) |~ |l Sélectionner | ou créez un nouveau menu.

&% Références

# Services Pages “ Nom du menu  Menu pied de page

WPForms

Les plus récentes | Afficher tout Structure du menu

M Apparence Recherche Gestion d u men u pa r :

Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de I'élément pour afficher
d'autres options de configuration.

e Ajoutde page /documents/ Liens

i:zl;‘tés Mouvement SOLIHA Page ¥ e)(te rn eS
— e Glisser/déposer pour ordonner et

Mentions Légales Page ¥

Tout sélectionner indenter leS items

Ajouter au menu

A Extensions

aa Utilisateurs

Contact Page ¥

& Outils
Settings Articles M . \ . .
. Réglages dumeny Veiller a bien enregistrer.

SEO &

BA Alertes PR . des pages ]
_ - croenes P R— S T Enreg|5trer le menu

Back Office

Ajoutez automatiquement Ajouter automatiquement les pages de premier niveau & ce menu



MENUS
MENU PRINCIPAL

Nom du menu  Menu Principal
Structure du menu
Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez 5|
- —
SOI I HA TERRITOIRE Quisommes-nous? ¥  Services ¥  SOLIHA en action v  [REplEas O L [mperemEs &
SOLIDAIRES POUR L'HABITAT
SOLIHA Territoire sous-glément Page ¥
Le Mouvement SOLIHA sous- Page ¥
élément
Nos partenaires sous-€lement Archive du type de contenus ¥
Services Lien personnalisé ¥
Particuliers sous-élément Lien personnalisé ¥
Collectivité sous-élément Lien personnalisé ¥
Partenaires & professionnels sous- Lien personnalisé ¥
élément
SOLIHA en action Lien personnalisé ¥
Actions en cours sous-élément Archive du type de contenus ¥
. . .
. )
NB : Le dernier item sera toujours sous la forme d’un bouton bleu. —
Actualités sous-éfément Page ¥
Contact Page ¥

Back Office



THEMES OPTION



THEME OPTIONS
GENERAL

C’estici que le type de structure est choisi : il détermine le logo affiché ainsi que la palette de couleurs utilisées
sur le site

£% Messites @ Site Vitrine =+ Créer 3 FWP WP Rocket

@ Tableau de bord Theme Options

* Articles | Please configure your Google Analytics settings!

07 Médias

Pages Options du théme .

Store Locati 1 ips .
ore Locator Images des pages 404 Partenaires Références Pied de page

Partenaires

X Nom du territoire *
&% Références

Nom du Territoire
Services

WPForms Type de structure *

Générique

» Apparence

Thémes

Menus

Theme Options



THEME OPTIONS
IMAGES DES PAGES

Me Site Vitrine Créer 3 FWP WP Rocket

Tableau de bord

Articles
Médias
Pages

Store Locator
Partenaires
Références
Services

WPForms

» Apparence

Theme Options
Extensions
Utilisateurs

Outils

Theme Options

| Please configure your Google Analytics settings!

Options du théme

Général Images des pages | 404

Image actualité

Image en haut de (a page de liste des actualités

Image services
Image en haut de la page de liste des services

Partenaires

Références

Pied de page

La gestion des images génériques du site en un

seul endroit.

SOIHA

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

TERRITOIRE

Qui sommes-nous ? v Services v SOLIHA en action v

Back Office

Front Office




THEME OPTIONS
PAGE 404 | Gestion du contenu

Theme Optlons TERRITOIRE Qui sommes-nous ? v Services v SOLIHA en action v Contact

Please configure your Google Analytics settings!

Options du théme

Général Images des pages Partenaires Références Pied de page U N E E R R E U R E S I

Image de fond

SURVENUE
LA PAGE N'EXISTE PAS

OU N'EXISTE PLUS

Titre Retrouvez la page que vous cherchiez via la barre de menu

ou en cliquant sur un des liens ci-dessous :
UNE ERREUR EST SURVENUE

. Accueil Contactez-nous
Sous titre

LA PAGE N'EXISTE PAS OU N'EXISTE PLUS

Description

Retrouvez la page que vous cherchiez via la barre de menu

Bouton Front Office

Accueil_https//aixuassolihafr/ & X

Back Office

Pages 404 : Une page 404 est une page renvoyée par le serveur d'un site web lorsque la page demandée n'existe plus ou
lorsqu'il y a une erreur dans la partie de 'URL demandée située apres le nom de domaine.




THEME OPTIONS
PARTENAIRES & REFERENCES | Texte d'intro

Tableau de bord

Articles
Meédias
Pages

Store Locator
Partenaires
Références
Services

WPForms

Apparence

Theme Options

Theme Options

FWP WP Rocke

(]
Ja:}
w

Please configure your Google Analytics settings!

Options du théme A

Général Images des pages 404

= —
SOIIHA TERRITOIRE Quisommes-nous? ¥  Services ¥ SOLIHA en action v

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

Texte introduction vue liste

Depuis 1942, SOLIHA RHONE ET GRAND LYON est une association loi 1901 qui ceul
I'accés au logement des personnes défavorisées, fragiles et vulnérables. Nous som
partenaire privilégié des collectivités locales dans la mise en ceuvre de leurs politig
I'habitat privé.

Back Office Depuis 1942, SOLIHA RHONE ET GRAND LYON est une association loi 1901 qui
ceuvre pour le maintien et 'accés au logement des personnes défavorisées,

fragiles et vulnérables. Nous sommes également un partenaire privilégié des
collectivités locales dans la mise en ceuvre de leurs politiques d'intervention sur
I'habitat privé.

Front Office



THEME OPTIONS
PIED DE PAGE

@ Store Locator ’ \
Options du thé iNniti 1
B Fortenaives ptions du théme : e Définition des RS a afficher / leur ordre
. . ,
& Références Général Images des pages 404 | Partenaires Références o C h O IX d u fo rm u la | r'e a p pele po u r la n eWS lette r
# Services Liste réseaux sociaux
WPForms Type de réseau * URL du réseau *

» Apparence Facebook v https://www.facebook.com/mouvementsolit
e Twitter 4 https://twitter.com/@MouvementSOLIHA

YouTube w2 https://www.youtube.com/channel/UCc4_UC
Menus

LinkedIn v https://www.linkedin.com/company/soliha

Theme Options

- . Ajouter un réseau
A Extensions

& Utilisateurs

Formulaire Newsletter

# Outils
Newsletter

Settings

REJOIGNEZ NOTRE NEWSLETTER
COMMUNAUTE

Retrouvez toutes les derniéres actualités
Back Office f ¥ O in du Mouvement SOLIHA dans votre boite
mail (frismestriel)

Adresse email i -
S'inscrire

Front Office



PLUGINS



PLUGINS
PLUGINS INSTALLES

Liste des plugins installés :
* WP Forms,

* Flow Flow,

* SEO Yoast,

* Monarch,

* Articles liés,

* Monster Insight,

» Cookies.

NB : ne pas les mettre a jour afin d'éviter tout dysfonctionnement, I'agence BE API gere cette partie.

vy

\©
=
[—1]

- Plugins : les plugins ou extensions en francais, sont des modules tierces qui viennent se greffer a votre théme
WordPress et qui apportent des améliorations diverses et variées, selon le but du plugin.



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 1/8 | Créer un formulaire

WP FORMS est le plugin qui permet de
créer et gérer les formulaires présents
dans le site.

Possibilité de créer des formulaires de
maniere simple et rapide.

Utiliser le glisser/déposer pour ajouter un
champ de la partie gauche a la partie droite.

@ Tableau de bord
)f Articles
03 médias

L. Pages

9 Store Locator

E Partenaires
&5 Références
& Services

WPForms

Tous les formulaires

Nouveau

ol

o/, wpforms
Vue d'ensemble des formulaires [

Actions groupées v | Appliquer

Nom

Newsletter

Formulaire de contact

Nom

Actions groupées | v | Appliquer

Back Office

Code court

[wpforms id="197"]

[wpforms id="142"]

Code court

wpforms

Options de I'écran ¥

Créé

22 fevrier 2018

21 février 2018

Créé

2 éléments

Entrées

3

2

Entrées

2 éléments



PLUGINS | WP FORMS

WP FORMS 2/8 | Créer un formulaire

Deux facons de créer un formulaire :

« Créer un nouveau formulaire, NB : ne pas oublier de rajouter la case RGPD : obligatoire) ;

@ Tableau de bord

f Articles
03 Médias

L. Pages

9 Store Locator

B2 Ppartenaires
&5 Références
4 Services

WPForms

Tous les formulaires

u

. wpforms

Vue d’'ensemble des formulaires

| Form was successfully deleted.

Actions groupées | v
Nom

Newsletter

Appliquer

Formulaire de contact

Modifier Entrées Preview Supprimer

Nom

Actions groupées | v

Appliquer

Code court

[wpforms id="197"]

[wpforms id="142"]

Code court

Options de I'écran ¥

Créé

22 fevrier 2018

21 février 2018

Créé

2 éléments

Entrées

3

Entrées

2 éléments

ol

Dupliquer un formulaire existant et 'adapter, NB : ne pas supprimer la case RGPD : obligatoire.

wpforms



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 3/8 | Champs du formulaire ¥, wpforms

Définition des options du champ en
sélectionnant celui-ci dans la partie droite.

Contact

E-mail

Back Office



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 4/8 | Parametres généraux

Définition des parameétres généraux du
formulaire.

2. wpforms

&

Configuration

Champs Motifications

Geénéral

Confirmation

Marketing

$

Paiements

Réglages

Général

Titre du formulaire

Contact

Description du formulaire

Masquer la zone de titre et de description du formulaire

Form CS5 Class

Texte du bouton de soumission

Envoyer

Submit Button Processing Text

Sending...

Submit Button CS5 Class

¥ Activer honeypot anti-spam

Disable storing entry information in WordPress

Back Office



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 5/8 | Notifications S} wpforms

Paramétrage des notifications envoyées en
cas d’inscription a la newsletter aux
personnes de votre choix.

Réglages

Back Office



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 6/8 | Confirmations S2) wpiorms

Définition du message de confirmation envoyé au personnes qui s’inscrivent a la newsletter.

Confirmation

Back Office



PLUGINS | WP FORMS
WP FORMS 7/8 | Affichage B wplorms

Back Office



PLUGINS | WP FORMS 5
WP FORMS 6/8 | Récupérer les contacts ®/sA wpforms

Options de I'écran ¥
; Vous pouvez par la
2 wpforms Us pouvez p
| suite exporter ces
contacts sous un
format CSV.

Tableau de bord

Articles

Médias

Pages Entrées

Store Locator

Partenaires .
Formulaire de contact ~

S Références

& Edit Thi d Export (CSV) O Mark AllRead M Delete All
o Formulaire de contact
Services
MNewsletter ] .
N s St
WPFEorms All(2) | U Any form field contains Search
Tous les formulaires Actions groupées |~ | | Appliquer Select a date range Filter 2 éléments
ous les Tormulalires
Nom Prénom Code postal Date Actions
Bachelet Thomas = 76190 16 avril 2018 Afficher
Supprimer
Bachelet Thomas - 76190 16 avril 2018 Afficher
Supprimer
Nom Prénom Code postal Date Actions
» Apparence
. i : ~| | Appliquer 2 éléments
K¢ Extensions Actions groupées it




PLUGINS | FLOW FLOW
FLOW-FLOW 1/4 | Authentification

Le plugin Flow Flow permet de gérer les
posts des réseaux sociaux mis en avant sur R
le site. SE— . -

Back Office



PLUGINS | FLOW FLOW
FLOW-FLOW 2/4 | Gestion des affichages

Stream Layout Feeds Shortcode

Back Office



PLUGINS | FLOW FLOW
FLOW-FLOW 3/4 | Paramétrage des remontées

Back Office



PLUGINS | FLOW FLOW
FLOW-FLOW 4/4 | Paramétrage de |’affichage

Back Office



PLUGINS | SEO YOAST
SEO SEARCH ENGINE OPTIMISATION / REFERENCEMENT NATUREL 1/2

Yo

SEOQ YOAST : Présent sur chaque page, il permet de déterminer les données affichées dans les moteurs de
recherche avec une prévisualisation et une analyse des contenus saisis.

Obijectif : optimiser les balises "title", "description" de toutes les pages et articles.

Qu'est ce que ce sont les balises "title" et "description" ? Ce sont, entre autres, ce qui s'affichent dans les
résultats de recherche sur les moteurs de recherche.

soliha anah Q

Q Tous 5 Actualités &) Images 8 Maps (*] vidéos { Plus Paramétres QOutils

Environ 47 400 résultats (0,59 secondes)

Les Aides Anah - SOLIHA - Solidaires pour I'habitat > Balise TITLE
https://www.soliha.fr > les-aides-anah ~ > Adresse de la page
Anah accorde des aides financiéres pour tfravaux a des propriétaires occupants, bailleurs et > Balise description

copropriétés en difficulté. Tout savoir sur les aides Anah.




PLUGINS | SEO YOAST

SEO SEARCH ENGINE OPTIMISATION / REFERENCEMENT NATUREL 2/2

Yoast SEO

© Besoindaide? v

I [j @ Readability @ enter your focus key... + Add keyword

<
2

@ Apercu de l'extrait

Rassemblement national des acteurs du logement d’insertion - Site Vitrine
https://uas.soliha.fr » site-vitrine » rassemblement-national-des-acteurs-du-logem...

Veuillez renseigner une méta description en éditant I'extrait ci-dessous. Si vous ne le faites

pas, Google essaiera de trouver une partie pertinente de votre texte et I'affichera dans les
résultats de recherche.

o s

NB : le contenu doit étre rédigé, il ne doit pas ressembler a
une suite de mots clés.

Yoast SEO

© Besoindaide? v

| D @ Readability @ Enter your focus key... + Add keyword

<
&

@ Apercu de l'extrait

Rassemblement national des acteurs du logement - SOLIHA
https://uas.soliha.fr » site-vitrine » rassemblement-national-des-acteurs-du-logem. ..

Veuillez renseigner une méta description en éditant I'extrait ci-dessous. Si vous ne le faites

pas, Google essaiera de trouver une partie pertinente de votre texte et I'affichera dans les
résultats de recherche.

0 E & Modifier I'extrait

Titre SEO

© Insérez des variables d'extrait

Rassemblement national des acteurs du logement - SOLIHA

Identifiant
rassemblement-national-des-acteurs-du-logement-dinsertion-2-2

Méta description © Insérez des variables d'extrait

Modify your meta description by editing it right here




PLUGINS | MONARCH "
GESTION DES RS DE PARTAGE SUR LES ACTUALITES MONARCH

Monarch est ’extension permettant de choisir les réseaux sociaux que [’on souhaite mettre en avant sur les
actualités afin d’inciter les internautes a les partager.

- p—
SOIIHA NOM DU TERRITOIRE Qui sommes-nous ? v Services v SOLIHA en action v
SOLIDAIRES POUR L'HABITAT

li Rassemblement national des acteurs du logement d'insertion
SOCIAL SHARING

Rassemblement national des acteurs du logement
d’insertion

NETWORKS

5 Devant la
(N &g{ M\g dégradation d
du Logernent d'Insertion 8 4+ jeudi 15 mars 2018 contexte
. S 5 i économique et
LU + Maison des associations de solidarité SGeal Gl Bkacartie
les difficulté
dacces et d
maintien des
publics fragil

RASSEMBLEMENT NATIONAL |

réseaux - la Fapil,

la

Fédération SOLIHA

et 'Unafo ... SOCIAL FOLLOW
Front Ofﬁce GENERAL SETTINGS

Back Office



PLUGINS | ARTICLES LIES
PARAMETRAGE

Appliqué aux types de contenu
« Références » et « Articles »

General Styling Categories Weights Words License Misc Installer

Post Type: Références | Articles

. Mes sites @&

)

Store Locator
Partenaires
Références
Services

WPForms

Apparence
Extensions
Utilisateurs

Outils

Site Vitrine == Créer 4 FwP

Weight settings

WP Rocket

Easily adjust the weights by using the sliders below. Please note that you need to rerun the installer after changing weights.

Reset Weight

Titre

Links

Categories

Tags

Custom Taxonomies

Reset Weight

Reset the weights back to their defaults. Don't forget to Save the Changes after resetting the
weights.

20
The weight of the title.

20
The weight of the links found in the content.

85

The weight of the categories.

85
The weight of the tags.

15



PLUGINS | ARTICLES LIES
INSTALLATION

Articles Liés

Add Related Posts
Featured Image (Vertical)
Article c%

Edit Post  Unlink Related Post
Tiled Gallery

Article

Post Format: Image

Article

Post Format: Image (Caption)

Article



PLUGINS | MONSTER INSIGHT
GESTION DES RS DE PARTAGE SUR LES ACTUALITES @ Monsterinsights

Possibilité de s’identifier via Google Analytics pour disposer des données directement dans l'interface
d’administration WordPress.

Monsterinsights

Google Authentication Authenticate with your Google account

Already have a Google Account, but don’t know if you've setup Google Analytics? Click here to login and find out.

Having issues automatically authenticating? Click here to authenticate manually.




BONNES PRATIQUES
GLOSSAIRES



BONNES PRATIQUES
OUVRIR UN LIEN DANS UN NOUVEL ONGLET

Lorsqu'un lien est ajouté sur du texte ou une image, penser a cocher "Quvrir le lien dans un nouvel onglet",
surtout quand c'est un lien vers un autre site. Cela permet que l'internaute reste sur le site SOLIHA.

Insérer/modifier un lien

Saisissez I'URL de destination

tollez ou saisissez I'URL a rechercher @ Adresse web _ http://www.soliha.fr

Texte du lien  Lien

Ou alors, faites un lien vers ['un des contenus de votre site

Recherche

Aucun mot n'a été donné pour cette recherche. Voici les recherches
précédentes.

Mentions Légales PAGE
Action Logement PARTENAIRE
La Poste PARTENAIRE
Effy PARTEMNAIRE
Dihal PARTENAIRE

Sonergia PARTEMAIRE ¥

Annuler Ajouter un lien




BONNES PRATIQUES
DIMENSIONS DES IMAGES

Page d'accueil
Dimensions : 1383 x 692

Image bandeau
Dimensions : 1440 x 319

| /
Image A LA UNE
Dimensions : 965 x 545

Logos partenaires
Dimensions : 175 x 175



BONNES PRATIQUES
SEO - CONTENU

Pour chacune des pages, afin d’avoir une page considérée comme « optimisée »/ « pertinente » le nombre
de mots recommandé est d’environ 300 mots.



BONNES PRATIQUES
INTEGRER UNE VIDEO VIAYOUTUBE 1/2

1. Aller sur la page de la vidéo Youtube a intégrer
2. Cliquer sur "Partager"

= @Youlube™ Rechercher

SOIIHA

SOLIDAIRES POUR L'HABITAT
=

Le plus important Mouveme

> » o) 001/128 ¢ @ 0O

Voeux 2020 - Mouvement SOLIHA
2554 vues * 16 déc. 2019 o & o-

3. Cliquer sur "Intégrer"

Partager X

- 190000C

Intégrer Twitter Facebook Blogger Skyrock Tumblr

https://youtu.be/VgsAoM4Sszw COPIER

D Démarrer a

4. Copier le code <i frame>

). o4

" . . -
I o 'Y ~
o ™ .
v ~ ™ Y
- ~SOIHA |
- ~ L ]
\ »

. . VOUS gVHAITE
: UNE BONNE ANNEE

2020

]

ent SOLIHA .
. A Gopierlelien

Intégrer la vidéo W

<iframe width="560" height="315"

lencrypted-media; gyroscope

allowfullscreen></iframe>|

D Démarrer a

OPTIONS D'INTEGRATION

Afficher les commandes du lecteur

D Activer le mode de confidentialité avancé ©




BONNES PRATIQUES
INTEGRER UNE VIDEO VIAYOUTUBE 2/2

5. Aller dans |'éditeur de texte, placer le curseur la ou la vidéo doit étre ajoutée

6. Cliquer sur "Texte" et coller le code <i frame> de Youtube

Intégrer une vidéo dans un article / page

Permalien : https://uas.soliha.fr/site-vitrine/integrer-une-vid...-un-article-page/ Modifier

b i link b-guote del ins img ul ol li code more fermer les balises

<iframe width="560" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/VqshoM4Sszw" frameborder="8" allow="accelerometer; autoplay; encrypted-

a,: Ajouter un média 9 Insert Store Locator Ajouter un formulaire Visuel

o ow

media; gyroscope; picture-in-picture” allowfullscr‘een)(/ifr‘ame>|

Intégrer une vidéo dans un article / page

7. Cliquer sur "Visuel", la vidéo a été ajoutée B S

Paragraphe v B I £ = =
v — AvE QO QE B4

.

vou AITE
UNE BON® ANNEE

2020

SOlIHA

Permalien : https://uas.soliha.fr/site-vitrine/integrer-une-vid...-un-article-page/ Modifier

T

~
)

]




BONNES PRATIQUES
LIER UN SERVICE A UNE REFERENCE

Afin d'inciter les internautes a découvrir les services de SOLIHA et a contacter votre structure.

Références - champs additionnels
Service rattaché

Rechercher... Choisissez la taxonomie
ACCOMPAGNEMENT DE LA COPROPRIETE POUR LA “ REALISER DES TRAVAUX D'ADAPTATION
COMMUNICATION AUPRES DES COPROPRIETAIRES

ACCOMPAGNEMENT POUR L'AUDIT ENERGETIQUE ET
TECHNIQUE

ANMNALYSER VOS BESOINS ET MOBILISER DES ACTEURS
APPRENDRE A GERER MON BUDGET LOGEMENT

NEFNINBIR 1 ES AINES MATIOMAIES ET INCALES

= —
SOIIHA NOM DU TERRITOIRE Quisommes-nous? ¥  Services ¥  SOLIHA en action v
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Back Office

Silver economie et amélioration de I’habitat :
Quels enjeux pour les territoires ?

Particuliers

Dans le cadre d'une OPAH ...

LE SERVICE SOLIHA
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BONNES PRATIQUES
UTILISER LE ONE DRIVE COMMUNICATION

Vous trouverez sur le One Drive Communication de nombreux supports et outils qui pourront vous permettre
d’alimenter votre site internet : pictogrammes, photo, formes du territoire de formes, etc.

Lien d’acces https://bit.ly/communicationSOLIHA



https://bit.ly/communicationSOLIHA

BONNES PRATIQUES
UTILISATION DES PHOTOS

Si vous utilisez les photos proposées dans le OneDrive Communications, voici quelques précisions d’utilisation :

DEUXVERSIONS : HD ET BD
« « HD » pour Haute Définition, pour une utilisation print (plaquette, kakemono, etc.) ;
« «BD » pour Basse Définition, pour une utilisation digitale (site internet, vidéo, réseaux sociaux, etc.).

CREDIT PHOTO

Vous pouvez utiliser ces visuels, il faut cependant bien intégrer le crédit photo sur votre support et dans les
mentions légales sur le site internet. Tous les crédits photo sont indiqués dans les noms des photos, exemples
@Crédit SOLIHA - David Montfor



BONNES PRATIQUES
UTILISATION DESPICTOGRAMMES

Tous les pictogrammes sont déclinés en plusieurs couleurs : beige, jaune, bleu, rose et vert.

DIFFERENTS FORMATS

* JPEG cmijn : pour une utilisation print;

* JPEG rvb: pour une utilisation digitale;

* PNG: version sans fond, idéal pour superposer sur un aplat de couleurs.
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RGPD
CONFORMITE

vy

texte de référence en matiere de protection des données a caractére personnel.

<

- ‘ RGPD : Le Reglement général sur la protection des données est un reglement de I'Union européenne qui constitue le

Les sites locaux SOLIHA ont été congus pour étre conforme au RGPD :

- Les formulaires ont été optimisés avec la case de consentement ;

- Les Mentions Légales fournies ont été également revues par un juriste, il est cependant nécessaire de les
adapter (structure, coordonnées, champs des formulaires, finalités des données...) ;

- Le bandeau cookie est un bandeau conforme au RGPD.

Cependant, il est important pour chaque structure de traiter et stocker les données conformément au RGPD.
En savoir plus : https://www.cnil.fr/fr/rgpd-par-ou-commencer



https://www.cnil.fr/fr/rgpd-par-ou-commencer

AVANT LA MISE EN LIGNE



AVANT LA MISE EN LIGNE
LISTE DES ELEMENTS A VERIFIER

Vérifier que tous les liens fonctionnent

Prévoir 3 / 4 actualités et références

Vérifier que les balises "titre" et "description" aient été optimisées
Vérifier les horaires et informations des pages "Store Locator"

Vérifier ques les Mentions Légales aient été adaptées a votre structure

Prévenir la Fédération deux semaines avant la date de mise en ligne souhaitée
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